[bookmark: _Toc13420][bookmark: _Toc23416][bookmark: _Toc22092]第四章 比选内容及要求

前提：本章中标注“★”的条款为实质性要求，未响应或不满足，按无效响应处理。
一、项目概述
本项目拟确定中选人1名，负责我单位2022年-2024年度非政府采购类招标代理服务。

二、比选内容
	序号
	（比选内容）标的名称
	数量（单位）

	1
	成都市金牛区妇幼保健院非政府采购类招标代理服务
	1项



三、服务内容及范围
1、本项目的服务内容为非政府采购项目招标代理。
2、比选申请人应当参照《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国招标投标法》等相关法律法规和规章的规定，为比选人的招标项目组织实施代理工作。
（一）包括但不限于：
1、依法编制资格预审文件（采用资格预审时），组织对潜在供应商进行资格预审；
2、依法根据比选人采购政策、采购预算、采购需求编制招标文件，同时向比选人提供招标前期专业技术服务咨询；
3、依法发出投标邀请书（采用邀请招标时）；
4、依法发布招标公告及更正公告；
5、依法组织报名和售卖招标文件；
6、根据项目需要组织招标答疑、踏勘现场等（若项目需要）；
7、依法代收、代退投标保证金；
8、依法组织开、评标，做好开评标的服务和后勤工作，开评标场地由比选申请人提供；
9、依法发布招标结果公告，（在“中国政府采购网”“中国招标采购信息网”“中国采购与招标网”“中国招标投标公共服务平台”“四川省公共资源交易/机电产品招投标电子服务平台”等比选人指定平台）；
10、依法向中标（成交）供应商发出中标（成交）通知书；
11、整理、归档招标项目资料，所有招标过程资料及供应商投标文件副本（一套）由比选申请人整理成册，并在项目招标结束后移交比选人保存；所有招标过程资料复印件及供应商投标文件正本由比选申请人保存，保存期限为一年。比选申请人应妥善保存，不得伪造、变造、隐匿，保存期限届满后集中销毁。
12、处理比选人委托招标项目的询问、质疑和投诉；做好整个招标过程中的服务协调工作及其他与本项目招标工作相关事宜。
13、废标后重新招标。
（二）比选申请人提供的其他相应服务，服务包括但不限于以下内容：
1、至少配置1名项目负责人负责具体项目；
2、根据项目需要可随时到我单位沟通，提高对接效率，确保实施质量；
3、报告采购过程相关情况及时、到位、衔接顺畅（公告发布、质疑投诉等）；
4、积极耐心答复有关法律法规和日常业务咨询；
5、在采购实施过程中严格履行保密义务，廉洁自律。
（三）考核
比选人组织对比选申请按照实施情况，进行项目考核，考核为满意作为下一次服务的依据。
★五、专业及定制化服务
1、能够独立处理高难度的质疑、投诉，为我单位提供最专业、最优质的技术支持。
2、能够提供对项目中问题提出专业的建议和处理方式。
3、熟悉相关采购项目工作的专业特点，可以形成良好沟通，并指导表述撰写，做好审核工作。
4、精通法律法规，能提供项目相关政策咨询、提醒、规避风险。
5、能够按具体要求按时、保质保量、高效地完成每一项代理任务。
6、能够保证其公司人员的稳定，与我院提供最好的沟通交流渠道。
7、熟悉医院流程并对医院招标采购流程提出建设性的建议。

